Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej ul. Plac Niepodleglo$ci 7, 89-600 Chojnice
tel. 52 39 77 121, fax. 52 39 74 948
e-mail: secretariat@mopschojnice.pl
www.mops.chojnice.pl

Chojnice, dnia 17.12.2020r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

»Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Chojnicach ,,
w zaKresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kazdego miejsca w kraju
i za granicg przesylek listowych i paczek pocztowych
w okresie od 01.01.2021 r. do 30.06.2022 r.”.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE:

Warto$¢ szacunkowa niniejszego zaméwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro, w zwigzku z powyzszym ma zastosowanie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm)

II.ZAMAWIAJACY

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Chojnicach

ul. Plac Niepodlegtosci 7

89-600 Chojnice

Telefon: 523977121

Osoba do kontaktow w sprawie zamowienia: Elzbieta Szczepanska
e-mail: sekretariat@mopschojnice.pl

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na rzecz Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Chojnicach ,, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kazdego miejsca w kraju i za granica przesylek
listowych i paczek pocztowych w okresie od 01.01.2021 r. do 30.06.2022 r.”.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zalgezniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonywania ushugi: 01.01.2021 r.-30.06.2022r.

Miejsce Swiadczenie ustugi:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Miejskiego Ogrodka
Pomocy Spolecznej w Chojnicach w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do
kazdego miejsca w kraju i za granicg przesylek listowych i paczek pocztowych.

Warunki platnosci:

Zamawiajacy bedzie optacal nalezno$¢ za wykonane ushugi pocztowe na podstawie faktur VAT
wystawianych przez Wykonawcg za okresy rozliczeniowe obejmujace jeden miesigc kalendarzowy.
Faktury VAT z tytulu naleznosci wynikajgcych z realizacji umowy, wystawiane bedg w terminie

7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego. Naleznosci wynikajgce z faktur VAT Zamawiajgcy
regulowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej

wystawienia z zastrzezeniem, ze Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ fakture VAT do siedziby




Zamawiajgcego co najmniej 7 dni przed terminem platnosci. W razie niezachowania tego terminu,
wskazany w fakturze termin platnosci zostanie automatycznie przedtuzony o czas op6znienia.

Warunki udzialu w postgpowaniu: W postepowaniu mogg braé udziat Wykonawcy,

1. ktorzy zalgczg aktualny odpis z whasciwego rejestru, lub z centralnej ewidenc;ji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. spelniajg warunki dotyczace:

a) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania-ocena spetnienia warunku bedzie
dokonywana metodg spetnia- nie spetnia. Wykonawca spetni w/w warunek sktadajac
zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych o ktérych mowa w ustawie z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) lub zezwolenie
do prowadzenia dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na podstawie ustawy Prawo Pocztowe

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia — Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich
dwoch lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — to w tym okresie, wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych rowniez wykonuje co najmniej jedng ustugg, przez okres co najmniej 12 miesiecy
w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym lub/i zagranicznym
polegajaca naprzyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek listowych i paczek
pocztowych, o wartosci nie mniejszej niz 30 000,00 zt brutto, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych zostaly wykonane oraz
zalgczeniem dowodow potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty lub sg wykonywane nalezycie
(zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego)

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia — ocena spetnienia warunku bedzie dokonywana metodg spelnia- nie
spelnia. Wykonawca speini w/w warunek sktadajgc o$wiadczenie o spelnianiu warunkow .

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej — ocena spetnienia warunku bedzie dokonywana metoda
spelnia- nie spelnia. Wykonawca spetni w/w warunek sktadajgc o$wiadczenie o spetnianiu
warunkow .

Wzor oswiadczenia stanowi zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego.
V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu ofertowym (cenowym) zataczonym do niniejszego
zapytania jako zalgcznik nr 2.

Oferta powinna by¢:
e opatrzona pieczatka firmowa,
e posiada¢ date sporzadzenia,
e zawieraé adres lub siedzibg oferenta, numer telefonu, numer NIP, adres e-mail
e podpisana czytelnie przez wykonawce badz opatrzone pieczatka imienna

Oferte oraz wszelkie zatgczniki do oferty muszg by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. Jezeli oferta i zalgczniki zostang podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela nalezy przedtozy¢ stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo dotagczone do oferty
musi by¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

e posiada¢ ceng ofertowg netto, Vat ,brutto za cato§¢ zamoéwienia (liczbowo i stownie)

Oferta musi mie¢ forme pisemng i by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Do oferty nalezy zalgczy¢
wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia.




VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

e Ofertg nalezy sklada¢ na adres poczty elektronicznej: sekretariat@mopschojnice.pl
w tytule wiadomosci nalezy podac:

Oferta na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Miejskiego OSrodka Pomocy Spolecznej w Chojnicach ,,

 Ofertg nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie: 28 grudnia 2020 r. do godz. 10:00

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane
VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena przedmiotu zam6wienia powinna uwzgledniaé wszystkie elementy zwiazane z
prawidlowg realizacjg niniejszego zaméwienia.

2. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami, realizacji przedmiotu zamoéwienia.

3. Ceng nalezy wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji Wykonawcy, uwzgledniajac
doswiadczenie i wiedze zawodowa Wykonawcy jak i wszelkie koszty niezbedne do wykonania
przedmiotu zaméwienia, podatki oraz rabaty, upusty itp., ktérych wykonawca zamierza
udzielié.

4. Nie przewiduje si¢ zadnych przedplat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a

platnos¢ nastapi zgodnie z zapisem umowy.

Cena oferty musi by¢ podana do dwoch miejsc po przecinku.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich ztotych.

7. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyliczona na podstawie opisu przedmiotu zamoéwienia
wraz z uwzglednieniem wszystkich kosztow.

8. Cena oferty powinna zawiera¢: ceng netto, podatek VAT i cene brutto.

9. Cena podana w ofercie powinna by¢ cena kompletna, jednoznaczng i ostateczna.

10. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.
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VIIL. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Na zawartos¢ oferty sklada sie:

1. Wypemhiony formularz ofertowy (cenowy), stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.(Oferta ma zawiera¢ ceng w sposob okres§lony w Formularzu cenowym —wzOr
zatacznik nr 2)

2. O wynikach postgpowania Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow za posrednictwem strony

internetowej oraz poczty elektronicznej. Wybranemu wykonawcy wskaze telefonicznie,

faksem lub e - mailem miejsce i dat¢ podpisania umowy.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdaé od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia post¢powania na kazdym jego etapie.
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IX. KRYTERIA OCENY OFERT
Kryterium wyboru oferty bedzie cena ofertowa brutto za cate zamowienie (100%).

Zamawiajgcy informuje, ze zamowienie zostanie udzielone Oferentowi, ktory zaoferuje najnizszg
ceng brutto ( 100 %)

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly ztozone oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w
terminie okres§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty
dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.




Zamawiajgcy udzieli zaméwienia wykonawcy ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
wskazanym w zapytaniu ofertowym i zawiera najnizszg ceng.

X DODATKOWE INFORMACJE

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnienia niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert-pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do korica dnia, w ktorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
wplynat po uptywie terminu skfadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasniefi, zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

XI. ZALACZNIKI

Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia zalgcznik- nr 1
Wzér formularza ofertowego (cenowego)- zatgcznik nr 2
Wz6ér o§wiadczenia- zatgcznik nr 3

Wzor wykazu ustug-zatgcznik nr 4




Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego
Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest ,Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Miejskiego OS$rodka Pomocy Spolecznej w Chojnicach ,,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kazdego miejsca w kraju
i za granicg przesylek listowych i paczek pocztowych w okresie od 01.01.2021 r.
do 30.06.2022 r.”. zgodnie z postanowieniami art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

2. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca co miesigc wystawil fakture¢ na: Gmine Miejskg
Chojnice ul. Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice, NIP: 555-19-29-639.

Odbiorca: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Chojnicach ul. Plac Niepodlegtodci 7,
89-600 Chojnice

3. Wykazane w Formularzu ofertowym (cenowym) szacunkowe ilo$ci przesylek listowych
kazdego rodzaju majg charakter orientacyjny, szacunkowy i nie sg ilo§ciami obowigzujgcymi
Zamawiajacego. Zamawiajacy nie gwarantuje, ze podane ilosci zostang zrealizowane w
okresie trwania umowy, zaptata nastgpi tylko i wylgcznie za ustugi faktycznie wykonane.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w zalgczniku nr 2
podstawg bedg ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

4. Zasady korzystania z ustug, a takze odpowiedzialno§¢ Wykonawcy z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania okreslone sg w: ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz.U.z 2019, poz.474.)
Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego ( t.j. Dz. U z 2020r., poz.
1026).
5. W zakres przedmiotu zamdéwienia wchodza:
przesylki listowe nierejestrowane,
przesylki polecone ekonomiczne,
przesytki polecone priorytetowe,
przesytki polecone ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru,
przesytki polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru,
przesylki kurierskie
zwrot przesytek do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy.
Przez okreslenie przesylki pocztowe bgdace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki
listowe obejmujace nastgpujace przesylki:
1. o formacie S:
a) przesyiki listowe nierejestrowane,
a) przesylki polecone — przesytka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w
sposOb zabezpieczajgcy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
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b) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

przemieszczana
1 dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartoéci albo
uszkodzeniem,

¢) polecone ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (tzw. ZPO) - przesylka
rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru,

d) polecone priorytetowe za zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (tzw. PRIO ZPO)
- przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem
nadania
1 dorgczona za pokwitowaniem odbioru.
Format S to przesylki o wymiarach:
- minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
- maksimum: zaden z wymiar6éw nie moze przekraczaé: wysokosé 20 mm, dlugosé
230 mm, szeroko$¢ 160 mm.
- maksymalna masa przesylek: 500g.

. 0 formacie M:

a) przesylki listowe nierejestrowane,
a) przesytki polecone — przesylka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w
sposob zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

b) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczana
i dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci albo
uszkodzeniem,

c) polecone ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (tzw. ZPO) — przesylka
rejestrowana, przyjgta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru,

d) polecone priorytetowe za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. PRIO ZPO)
- przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem
nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Format M to przesylki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

- maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢: wysoko$¢ 20mm, dlugosé

325mm, szerokos¢ 230mm

- maksymalna masa przesylek to 1 kg.

. o formacie L:

a) przesylki listowe nierejestrowane,

a) przesylki polecone — przesylka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w
sposob zabezpieczajgcy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

b) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczana
i doreczana w sposob zabezpieczajgcy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci albo
uszkodzeniem,

¢) polecone ze zwrotnym poé$wiadczeniem odbioru (tzw. ZPO) — przesylka
rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru,




d) polecone priorytetowe za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. PRIO ZPO)
- przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania
i dorgczona za pokwitowaniem odbioru.

Format L to przesylki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

- maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysoko$ci 900mm, przy czym najwiekszy z

tych wymiaréw (dhugosé) nie moze przekroczyé 600mm
- maksymalna masa przesytek to 2 kg.

Zestawienie iloSciowe i rodzajowe przesylek zawiera zalacznik Nr 2 zgodnie z zataczonym
do szczegotowego opisu przedmiotu zamdowienia wzorem.

6. Przez paczki pocztowe rozumie sie:

a) zwykle - rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii-krajowe i
zagraniczne

b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii- krajowe i zagraniczne.

7. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w dniu podpisania umowy dysponowat placéwka
nadawczg w miejscowosci, w ktorej znajduje sie jednostka Zamawiajgcego. W przypadku
braku placéwki nadawczej w/w miejscowosci Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru
przesylek i dokonywania ewentualnych zwrotow bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego
raz dziennie w godz. 13:00-15:00.

8. Realizacja ustug pocztowych, o ktérych mowa w pkt 5 podpunkt 1-7 odbywaé si¢ bedzie
po przygotowaniu przez zamawiajacego przesytek do nadania oraz sporzadzeniu zestawienia
ilosciowego nadanych przesytek nierejestrowanych oraz przesytek rejestrowanych.

9. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) przygotowywania przesylek do nadania w formie odpowiadajgcej wymogom dla
danego rodzaju przesylek pocztowych, okres§lonych w ustawie, rozporzgdzeniach
wykonawczych oraz innych aktach prawnych ,

2) opakowania przesylek listowych i1 paczek w sposob umozliwiajgcy Wykonawcy
ich dorgczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia;

3) umieszczania na przesylkach nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podawanym jednoczes$nie w pocztowej ksiazce nadawczej dla przesylek rejestrowanych),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, priorytet, zwrotne potwierdzenie odbioru —
ZP0O), umieszczania nadruku — pieczatki z pelng nazwa i adresem Zamawiajgcego na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie opfaty za
ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci podanej przez Wykonawce;

4) uporzadkowania przesylek do nadania: ich posortowania wg Kkategorii,
przedziatbw wagowych 1 rozmiarow (gabarytow), przekazaniu zgodnie z kolejnosciag
wpisow w pocztowe] ksigzce nadawczej;

5) sporzgdzania w dwoch egzemplarzach pocztowej ksigzki nadawczej dla
przesylek rejestrowanych oraz zestawien ilo$ciowo-wartosciowych dla  przesylek
rejestrowanych i nierejestrowanych, zaopatrzonych w informacje o Zamawiajagcym, formie




oplaty, numerze i dacie zawartej umowy, z przeznaczeniem: oryginat dla Zamawiajacego,
kopia dla Wykonawcy. Zestawienia te beda podstawg do wzajemnych rozliczen.

10.Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania przesylek pocztowych do siedziby
Zamawiajgcego — Odrodek Pomocy Spotecznej w Chojnicach ul. Plac niepodlegtosci 7, 89-
600 Chojnice w godzinach od 8:00 do 9:30, natomiast w sytuacjach nie zawinionych przez
Wykonawce tj.: niekorzystne warunki atmosferyczne, nieszczeéliwe zdarzenia losowe,
zastgpstwa zwigzane z chorobg lub urlopem osoby uprawnionej do doreczania przesylek
pocztowych w godzinach od 8:00 do 11:00. Zamawiajgcy bedzie dostarczaé przesytki do
punktu  nadawczego Wykonawcy w godzinach od 13:00 do 14:00 w dni robocze
Zamawiajgcego. W przypadku braku placowki nadawczej w/w miejscowosci Wykonawca
zobowigzany bedzie do odbioru przesylek i dokonywania ewentualnych zwrotow
bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego raz dziennie w godz. 13:00-15:00.

11. Wykonawca zapewni dorgczanie przesylek pocztowych nadanych przez Zamawiajacego

na calym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami. Wykonawca bedzie
dorgczal przesylki krajowe zaliczone do ustug pocztowych z zachowaniem wskaznikow
terminowosci dorgczen przesylek w obrocie krajowym wskazanym w rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego ( t.j. Dz. U z 2020r., poz.
1026) lub innym rozporzadzeniem w tej sprawie wydanym na podstawie ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

12. Przesylki bedg dostarczane przez Wykonawce do kazdego  wskazanego
przez Zamawiajagcego miejsca w kraju i za granica objetego Porozumieniem ze
Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

13. W ramach §wiadczenia ustug pocztowych dotyczacych przesylek listowych
rejestrowanych za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) Wykonawca bedzie realizowat
dorgczanie przesylek w trybach okreslonych w nastepujgcych przepisach:

1) art 144-154c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 1325 ze zm.)

2) art. 39-49 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(t.j. Dz. U.z2020 . poz. 256 ze zm.)

3) art. 128-142 ustawy z dnia 06 czerwca 1997 r. Kodeks postgpowania karnego (t.j. Dz. U. z
2020r. poz. 30 ze zm. ).

14. Tryb doreczania przesylek za potwierdzeniem odbioru, o ktérych mowa w pkt. 13:

1) Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesylki
przez adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki;

2) w przypadku nieobecnosci adresata przesylki rejestrowane] Wykonawca
przechowa przesytke w swojej placowce przez okres 14 dni; przedstawiciel Wykonawcy
pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dorgczenia przesylki ze wskazaniem
gdziei kiedy adresat moze odebra¢ przesylke; termin do odbioru przesylki przez
adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia; w przypadku




niepodjecia przesylki w tym terminie, przesylka bedzie awizowana powtornie,
poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwo$ci odbioru przesytki w terminie
nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia; po uptywie 14-dniowego terminu
odbioru  Wykonawca  zwroci  przesytke do  Zamawiajgcego z  podaniem
przyczyny niedoreczenia adresatowi.

15. Do przesylek bedg uzywane koperty wiasne Zamawiajgcego w ramach poszczegdlnych
pozycji wymienionych w zalgczniku nr 2. Zamawiajgcy bedzie uzywal wzoréw drukow
»ZwWrotnego potwierdzenia odbioru” adekwatnych do wybranego rodzaju postepowania
zaproponowanych przez Wykonawce.

16. Ze wzglgdu na szczegdlne znaczenie dla Zamawiajgcego doreczen, o ktorych mowa
wpkt.13, Wykonawca dotozy wszelkich mozliwych staran, by ushlugi te
realizowaé i dokumentowaé prawidtowo.

17. Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidlowego, zgodnego =ze
stanem faktycznym, opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do
dorgczen, o ktorych mowa w pkt. 13, w sposob wskazany we formularzach, w szczegdlnosci:
1) w przypadku dorgczenia przesylki — do uzyskania od odbiorcy pokwitowania
odbioru przesylki poprzez umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy oraz
do wskazania osoby, ktorej dorgczono przesytke poprzez oznaczenie odpowiedniego
pola oraz ewentualne zaznaczenie wlasciwego fragmentu tekstu;

2) w przypadku niemoznosci dorgczenia przesytki — do wskazania placowki
pocztowej, w ktorej pozostawiono przesytkg do dyspozycji adresata oraz do odnotowania daty
jej pozostawienia, b¢dacej zarazem datg pozostawienia pierwszego awizo;

3) w przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawienia
pierwszego awizo — do odnotowania daty powtornego jej awizowania;

4) w przypadku zwrotu przesytki do nadawcy — do wskazania powodu zwrotu
poprzez oznaczenie odpowiedniego pola oraz do odnotowania daty zwrotu;

5) do wumieszczenia daty oraz zlozenia podpisu przez osobe dorgczajacg lub
wydajacg przesylke (podpis powinien umozliwiaé identyfikacje tej osoby).

18. Nadanie przesylki w placowce nadawczej Wykonawcy musi skutkowaé:

1) zachowaniem terminéw, o ktorych mowa w:

a) art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j.Dz. U. z 2020 .
poz. 1325 ze zm.)

b) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego, (Dz. U. z 2020 r. poz. 256, ze zm. )

¢) art. 124 ustawy z dnia 06 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 30 ze zm. ).

2) wniesieniem pisma do sadu, o ktéorym mowa w:

a) art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z
2020 r. poz. 1575 ze zm.)




b) art. 83 § 3 wustawy z 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed
sgdami administracyjnymi (Dz. U. z 2019 r. poz. 2325 ze zm.).

19. Ustugi bgdgce przedmiotem zamowienia, beda realizowane na zasadach okre§lonych w
powszechnie obowigzujgeych przepisach prawa, w szezegélnosei przepisach wymienionych
w pkt. 13 oraz w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041)oraz
obowigzujacych przepisach wykonawczych, w tym:

a) rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego ( t.j.
Dz. U z 2020r., poz. 1026 )

b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 474 );

2) Protokole koncowym Swiatowej Konwencji Pocztowej — Doha 2012 ;

3) Regulaminie poczty listowej — Swiatowy Zwigzek Pocztowy — Berno 2008;

4) Regulaminie dotyczacym paczek pocztowych — Swiatowy Zwigzek Pocztowy — Berno
2008;

5) aktach wewngtrznych wydanych przez Wykonawce na podstawie ustawy Prawo pocztowe;
oraz z zastosowaniem Polskich Norm:

6) PN-T-85003:1999P — koperty listowe do automatycznego opracowywania;

7) PN-T-85004:1999P — koperty listowe i kartki pocztowe;




Zakacznik nr 2 do zapytania ofertowego

(pieczg¢ Wykonawcy) (miejscowos¢, data)

FORMULARZ OFERTOWY (CENOWY)

1) W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na ,,Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Chojnicach ,,w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju i za granicg
przesylek listowych i paczek pocztowych w okresie od 01.01.2021 r. do 30.06.2022 r.”.oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za ceneg:

NELOL soviasinvntsanssinsinennsivsivsiosssnsitisasoois

stawka podatku VAT ........%
kwota podatku VAT............... it zk
ogotem brutto ..o zt

2) Powyzsza cena zostata obliczona w nastgpujacy sposéb- ceny jednostkowe wskazano ponizej w tabelach:

Szacunkowa ilo§¢ wysylanych przesylek listowych na terenie kraju w okresie od 01.01.2021 r. do 30.06.2022 r.

Szacowana ilo§é
Rodzaj przesylki Format przesylki korespondencji Cena jednostkowa | Cena jednostkowa Faczna
lub ushug przez netto brutto warto$é¢ brutto
caly okres
obowigzywania
umowy (18 m-cy)
Przesytka listowa nierejestrowana S do 500g 1180
(list zwykly) M do 1000g 68
L do 2000g 21




2. S do 500¢g 0
Zwrot M do 1000g 0
llll L do 2000g 0
3. Przesyika listowa nierejestrowana S do 500¢g 15
priorytetowa (list zwykly M do 1000g 15
priorytetowy) L do 2000g 8
4. S do 500g 0
Zwrot M do 1000g 0
L do 2000g 0
5. Przesytka polecona ekonomiczna S do 500g 75
(list polecony) M do 1000g 30
L do 2000g 15
6. S do 500¢g 0
Zwrot M do 1000g 0
) L do 2000¢ 0
7. Przesytka polecona priorytetowa (list | S do 500g 3
polecony priorytetowy) M do 1000g 2
L L do 2000g I
8. S do 500g 0
M do 1000g 0
i L do 2000g 0
9. Przesytka polecona ZPO (list S do 500g 7677
polecony ze zwrotnym M do 1000g 491
potwierdzeniem odbioru) L do 2000g 51
10. S do 500¢g 623
Zwrot M do 1000g 10
L do 2000g 3
11. Przesylka polecona priorytetowa S do 500¢g 23
ZPO (list polecony priorytetowy ze M do 1000g 7
zwrotnym potwierdzeniem odbioru) L do 2000g 2
12. S do 500g 1
Zwrot M do 1000g 1
L do 2000g 0

Laczna kwota: |




Szacunkowa ilo

$¢ wysylanych przesylek listowych priorytetowych w obrocie zagranicznym w okresie od 01.01.2021 r.

do 30.06.2022 r.

Szacowana ilogé

.

Przesylki listowe priorytetowe w wm“. WM”MHWMMN_ Cena Cena
Lp. obrocie zagranicznym strefa Waga przesylki caly okres jednostko | jednostko Laczna wartosé brutto (zh
A,B,C,D obowiazywania wa netto wa brutto
umowy (18 m-cy)
1. Nierejestrowane do 50¢g 2
2. | Zwrot do 50g 0
8- | Nierejestrowane owyzej 50g do 100g 1
4. Zwrot powyzej S0g do 100g o
5t Nierejestrowane owyzej 100g do 350g 1
e | Trot powyzej 100g do 350g 0
7. | Polecone do 50g 4
T. Zwrot do 50g 0
9. Polecone __powyzej 50g do 100g 3
T 0. | Zwrot owyzej S0g do 100g 0
ﬁ. Polecone powyzej 100g do 350g 1
12. | Zwrot powyzej 100g do 350 0
13. | Polecone ZPO do 50g 1
14. | Zwrot do 50g 0
15. | Polecone ZPO powyzej 50g do 100g 0
16. | Zwrot powyzej 50g do 100g 0
17. | Polecone ZPO powyzej 100g do 350g 0
18. [ Zwrot powyzej 100g do 350g | 0
Razem:




3)
4)
5)
6)
7)

8)
9

Oswiadczam/my, ze wskazane powyzej ceny jednostkowe w formularzu ofertowym (cenowym) obejmujg caty zakres przedmiotu zaméwienia
wskazanego przez Zamawiajgcego w zapytaniu cenowym, uwzglednia wszystkie wymagane oplaty i koszty niezbedne do zrealizowania catosci
przedmiotu zaméwienia, bez wzgledu na okolicznosci i zrodta ich powstania.

Akceptuje/my warunki platnosci w terminie 21 dni od daty wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT.

Akceptujg/my wymagany przez Zamawiajacego termin wykonania przedmiotu zaméwienia, tym samym zobowigzujg/my si¢ wykona¢ catkowity
zakres zamowienia przez okres 18 miesigcy.

Akceptujg/my przedstawione w zapytaniu ofertowym istotne postanowienia umowy i we wskazanym przez Zamawiajacego terminie
zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam/my, ze zapoznali$my sie ze wszystkimi warunkami zamdwienia oraz dokumentami dotyczacymi przedmiotu zamdwienia i
akceptujemy je bez zastrzezen.

Oswiadczam/my, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia i realizacji przysziego $wiadczenia umownego.

Zataczniki:

M R R R .

A Ll P

(czytelny podpis lub podpisy i piecze¢ osoby (0séb) uprawnionej(ych) do reprezentaciji)




Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

....................................................................

....................................................................

(Nazwa i adres wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W zwigzku ze ztozeniem oferty na:
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Chojnicach ,,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania do kazdego miejsca w kraju
i za granicg przesylek listowych i paczek pocztowych
w okresie od 01.01.2021 r. do 30.06.2022 r.”.

oSwiadczam, iz spelniam warunki dotyczace:

1)  posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;

2)  posiadania wiedzy i do§wiadczenia

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;

4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej

(czytelny podpis lub podpisy i pieczgé osoby (o0séb)
uprawnionej(ych) do reprezentacji)




(Nazwa i adres wykonawcy)

Zalagcznik nr 4 do zapytania ofertowego

WYKAZ USLUG w zakresie niezbednym do wykazania spelnienia warunku wiedzy i doswiadczenia

Wartos¢ brutto Data wykonania ushugi
: e gcse ustugi w | Nazwa i adres podmiotu na
Lp. Przedmiot zaméwienia , - . :
PLN rzecz ktorego ushuga zostata Rozpoczgcie Zakonczenie
wykonana (dzier/miesigc/rok) (dzief/miesigc/rok)
1
2

W zalaczeniu do wykazu dotgczy¢ dowody okreslajace , ze ushugi, o ktorych mowa powyzej zostaly wykonane nalezycie (np. referencje)

sesnensnns

rEy seeraen EEEEEEEE

(czytelny podpis lub podpisy i pieczeé osoby (0s6b) uprawnionej(ych) do reprezentaciji)




