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ZAPYTANIE OFERTOWE

przeprowadzane na podstawie Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych — Rozdziat lll, paragraf 7, ktérych
wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci 30.000 Euro, z wytgczeniem stosowania
przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, ze zm.).

na ustuge:
Zarzadzanie projektem
,Rozwdj ustug spotecznych w ramach Gminnego Programu Rewitalizac;ji
Miasta Chojnice”

kod CPV:
79421000-1 Ustugi zarzgdzania projektem inne niz w zakresie robét budowlanych

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamodwienia jest zarzadzanie projektem pn. ,Rozwdj ustug spotecznych w ramach Gminnego
Programu Rewitalizacji Miasta Chojnice”, Poddziatanie 06.02.02, wspoffinansowanym ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

1. Zakres obowigzkéw Wykonawcy:

REKRUTACJA/DOKUMENTACJA UCZESTNIKOW
— Przygotowanie wzoru regulaminu rekrutacji zgodnie z zatozeniami wniosku aplikacyjnego

— Przygotowanie wzoréw petnej dokumentacji uczestnikow
— Weryfikacja ilo$ciowa i merytoryczna dokumentacji uczestnikdw
— Woprowadzenie i monitoring uczestnikdw w ramach ewidencji w systemie SL 2014

ZARZADZANIE PROJEKTEM
— Koordynacja prac zespotu projektowego w kontekscie rozliczenia projektu

— Catosciowy nadzér nad wdrozeniem zadan w ramach projektu

— Biezgca analiza dokumentéw i wytycznych programowych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020

— Przygotowanie wzoru Polityki Bezpieczeristwa w tym upowaznien i rejestréw w zakresie ochrony
danych osobowych uczestnikdw projektu

— Korespondencja z IP (przygotowanie pism, wnioskdw, wyjasnien), biezgcy kontakt z opiekunem
projektu

— Opracowanie i przygotowanie ewentualnych zmian do projektu, korekty wniosku o
dofinansowanie, aktualizacja harmonogramu ptatnosci
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Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie zgodnosci z wytycznymi programowymi w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Przygotowanie dokumentacji wymaganej do prawidtowe] realizacji projektu pod katem
zarzgdzania projektem

POSTEPOWANIA PRZETARGOWE

Ustalenie zakresow, trybow i warunkdéw postepowan o udzielenie zamodwien publicznych
w projekcie

Przygotowanie wzoréw dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia procedur zwigzanych z
udzieleniem zamdwien publicznych, w tym wzoréow dokumentéw potwierdzajacych szacowanie
wartosci zamdwienia oraz catej dokumentacji postepowan

Wsparcie na etapie przygotowania dokumentacji postepowan

Wsparcie na etapie przeprowadzania procedur, w tym wsparcie w zakresie udzielania wyjasnien
Wykonawcom na ich wniosek

WNIOSKI O PLtATNOSC

Kompleksowe przygotowanie wnioskow o ptatnosé w systemie SL 2014 wraz z zatgcznikami
Opis postepu rzeczowego na podstawie informacji przekazanych od Zamawiajgcego
Przygotowanie postepu finansowego na podstawie informacji przekazanych od Zamawiajgcego
Weryfikacja stopnia osiggniecia wskaznikdw projektu

Monitoring uczestnikdw projektu

Biezgce uzupetnianie bazy personelu

INFORMACJA | PROMOCIA

Przygotowanie wzoru informacji promocyjnych
Przygotowanie wzoru plakatéw i naklejek informacyjnych
Przygotowanie oznakowania dokumentacji projektowe;j

KONTROLA PROJEKTU

Kompleksowe przygotowanie dokumentacji projektu na potrzeby kontroli — audyt przed
kontrolny
Przygotowanie wyjasnien, uzupetnien, oswiadczen zgodnie z wymogami zespotu kontrolujgcego

1. Zakres obowigzkéw Zamawiajgcego:

Rekrutacja i dokumentacja uczestnikéw zgodnie z zatozeniami wniosku aplikacyjnego

Odbior dostarczonych pomocy dydaktycznych oraz sprzetu

Realizacja i nadzér merytoryczny i organizacyjny nad biezgcym funkcjonowaniem i zadaniami
realizowanymi w ramach projektu

Prowadzenie dokumentacji w zwigzku z realizacjg biezgcego funkcjonowania

Prowadzenie wydzielonej ewidencji ksiegowej

Prowadzenie dokumentéw wewnetrznych jednostki

Przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych

Wydatkowanie dotacji (realizacja ptatnosci)

Odbieranie/przesytanie korespondencji projektowej
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— Kontakt roboczy i wspdtpraca z Wykonawcg w ramach realizacji projektu

— Utworzenie biura projektu, archiwizacja dokumentacji

Il. TERMIN REALIZACII PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Realizacja zamodwienia: w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.07.2022.

I1l. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIENIA TYCH
WARUNKOW.

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy warunki w zakresie:
1.1. posiadania wiedzy i doswiadczenia, tj. zapewniajgcej kompleksowe wykonanie zamdwienia.
2. Zamawiajacy ustala nastepujacy sposob oceny warunkow udziatu w postepowaniu:
a) w zakresie warunku wskazanego w punkcie Ill. 1.1 — Wykonawca zobowigzany jest ztozyé

oswiadczenie zgodne ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego;

3. Zamawiajacy oceni spetnianie przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w
punkcie lll. 1, w oparciu o o$wiadczenia ztozone przez Wykonawcdw w niniejszym postepowaniu
metodq: spetnia/nie spetnia.

4. Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, zostang wykluczeni z
postepowania o udzielenie zamdwienia.

IV.  OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW.
1. Do oferty Wykonawcy powinni ztozy¢ nastepujgce dokumenty w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw wymienionych w punkcie IlI:
a) oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatlu w postepowaniu - wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 2,
b) os$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajagcym - wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3.

V. WYKLUCZENIE WYKONAWCY ORAZ SPOSOB OCENY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO SPEENIANIA BRAKU PODSTAW
DO WYKLUCZENIA.

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy wykluczy wykonawce, ktoéry:

Jest powigzany z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe

rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,

polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Zamawiajacy oceni brak podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie przedstawionego
przez Wykonawce oswiadczenia — Zatgcznik nr 3.
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VI. WYMAGANIA DOTYCZACE OFERTY-OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta i zatgczniki do niej winny by¢ ztozone w formie pisemnej i napisane w jezyku polskimi w sposdb
trwaty np. na maszynie do pisania lub komputerze. Zamawiajgcy dopuszcza reczne, czytelne
wypetnianie formularzy ofertowych.

2. Jezeli dla o$wiadczen i wykazow przewidziany jest wzér, dokumenty te sporzadza sie wedtug tych
WZOrow.

3. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej danymi

Wykonawcy oraz opisem:
Zarzadzanie projektem ,Rozwdj ustug spotecznych w ramach Gminnego Programu Rewitalizacji Miasta
Choijnice.”

VIl. DODATKOWE INFORMACIE.

1. Zamawiajacy do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami upowaznia: Pania/ia
Elzbiete Szczepanska.

VIII. ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztfozong oferte za pomocg pisemnego
powiadomienia przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ podpisane przez Wykonawce
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie,
ktora powinna by¢ dodatkowo oznaczona odpowiednio okresleniami ,,ZMIANA" lub ,, WYCOFANIE".

3. Wycofana oferta bez otwierania zostanie zwrécona Wykonawcy niezwtocznie.

4. Zadna oferta nie moze by¢ zmieniona po terminie sktadania ofert.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ osobiscie, pocztg tradycyjna, kurierem - decyduje data otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego - w zamknietych kopertach, w budynku Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Chojnicach, ul. Plac Niepodlegtosci 7.

Lub na adres poczty elektronicznej: sekretariat@mopschojnice.pl - decyduje data otrzymania oferty
przez Zamawiajgcego

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 27.07. 2020 r.

X. KRYTERIA, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. W oparciu o kryteria oceny ofert Zamawiajacy oceni i porodwna jedynie te oferty, ktére odpowiadaja
wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym.
2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
Cena (C) - waga 100%
3. Punkty za cene beda obliczane wg nastepujacego wzoru:
liczba punktéw = najnizsza cena oferty / cena badanej oferty x 100 pkt
4, Maksymalna liczba punktéw, jakg Wykonawca moze zdoby¢ w postepowaniu: 100 pkt.
5. Oferta przedstawiajagca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert zostanie uznana za
najkorzystniejszg oferte ztozong w postepowaniu.

6. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a przysztym Wykonawcg odbywadé sie bedg w walucie
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polskiej PLN.

XX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte.

2. Umowa z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 4.
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Zatacznik nr 1

pieczatka Wykonawcy miejscowos¢ i data

FORMULARZ OFERTOWY

Niniejszym oswiadczamy, ze w zapytaniu ofertowym na:
Zarzadzanie projektem
»Rozwdj ustug spotecznych w ramach Gminnego Programu Rewitalizacji Miasta Chojnice”,

oferte sktada:

(Nazwa i adres wykonawcy/6w)

Cena brutto Mojej/Naszej Oferty WYNOST ......ccov i zt.
Cena Netto MOojej/ NASZE] OFEITY WYNOST ....cuciiieitiieiieiet ettt ettt zt.

Oferujemy realizacje przedmiotu zamodwienia w terminie od dnia podpisania umowy do dnia

Potwierdzamy, ze nie uczestniczymy w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczacej tego samego
postepowania.

Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z trescig zapytania oraz wzoru umowy i nie wnosimy zastrzezen.

Oswiadczamy, ze Wykonawca spetnia wszystkie warunki okreslone w tresci zapytania.

Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do KontakKtOW: .......ccccveeviiiiiiiiiicccceceec e,

podpis i pieczqtka Wykonawcy lub osoby upowaznione
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pieczatka Wykonawcy miejscowos¢ i data

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do zapytania ofertowego na zarzadzanie projektem ,Rozwdj ustug spotecznych w

ramach Gminnego Programu Rewitalizacji Miasta Chojnice””,
os$wiadczam, ze Wykonawca, ktérego reprezentuje spetnia warunki udziatu w postepowaniu, tj.:

1. Posiada wiedze i doswiadczenie zapewniajgcg kompleksowe wykonanie zaméwienia.

podpis i pieczgtka Wykonawcy
lub osoby upowaznionej
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pieczatka Wykonawcy miejscowos¢ i data

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Przystepujac do zapytania ofertowego na zarzgdzanie projektem

»Rozwdj ustug spotecznych w ramach Gminnego Programu Rewitalizacji Miasta Chojnice”,
oswiadczam, ze Wykonawca, ktérego reprezentuje:

Nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe

rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,

polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

podpis i pieczgtka Wykonawcy
lub osoby upowaznionej
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Zatgcznik nr 4

PROJEKT UMOWY

zawartadnia .....ccceeeeenn. 2020 rokU W ..oevveennee,
pomiedzy:

Miejskim O$rodkiem Pomocy Spotecznej w Chojnicach NIP: 5551873531 REGON: 090079098
w imieniu ktdrej dziata:

- Dyrektor — Elzbieta Szczepariska

zwang dalej ,Zamawiajgcym”,

zwanym dalej ,, Wykonawcq”,

Niniejsza umowa zostaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty po
przeprowadzonym zapytaniu ofertowym na podstawie Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych
— Rozdziat Ill, paragraf 7, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych polskich
rownowartosci 30.000 Euro, z wytaczeniem stosowania przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)

Umowa zostaje zawarta w ramach projektu ,Rozwdj ustug spotecznych w ramach Gminego Programu
Rewitalizacji Miasta Chojnice”, Poddziatanie 06.02.02, wspodtfinansowanym ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020, i otrzymuje niniejsze brzmienie:

81
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest zarzadzanie projektem ,Rozwdj ustug spotecznych w ramach
Gminego Programu Rewitalizacji Miasta Chojnice”, Poddziatanie 06.02.02, wspotfinansowanym ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
krajowymi oraz wspdlnotowymi.

§2
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin wykonania ustug bedacych przedmiotem umowy ustala sie na okres od dnia podpisania
umowy do dnia 31.07.2022r.

2. Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki do momentu catkowitego rozliczenia projektu, tj. do
momentu zaakceptowania koricowego wniosku o ptatnosc.
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§3
OBOWIAZKI STRON

2. Zakres obowigzkéw Wykonawcy:

REKRUTACJA/DOKUMENTACJA UCZESTNIKOW

Przygotowanie wzoru regulaminu rekrutacji zgodnie z zatozeniami wniosku aplikacyjnego
Przygotowanie wzordw petnej dokumentacji uczestnikow

Weryfikacja ilosciowa i merytoryczna dokumentacji uczestnikow

Wprowadzenie i monitoring uczestnikow w ramach ewidencji w systemie SL 2014

ZARZADZANIE PROJEKTEM

Koordynacja prac zespotu projektowego w kontekscie rozliczenia projektu

Catosciowy nadzér nad wdrozeniem zadan w ramach projektu

Biezgca analiza dokumentdéw i wytycznych programowych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020

Przygotowanie wzoru Polityki Bezpieczenstwa w tym upowaznien i rejestréw w zakresie ochrony
danych osobowych uczestnikéw projektu

Korespondencja z IP (przygotowanie pism, wnioskéw, wyjasnien), biezgcy kontakt z opiekunem
projektu

Opracowanie i przygotowanie ewentualnych zmian do projektu, korekty wniosku o
dofinansowanie, aktualizacja harmonogramu ptatnosci

Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie zgodnosci z wytycznymi programowymi w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Przygotowanie dokumentacji wymagane] do prawidtowe] realizacji projektu pod katem
zarzadzania projektem

POSTEPOWANIA PRZETARGOWE

Ustalenie zakreséw, trybow i warunkdéw postepowan o udzielenie zamowien publicznych
w projekcie

Przygotowanie wzoréw dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia procedur zwigzanych z
udzieleniem zamdwien publicznych, w tym wzorow dokumentéw potwierdzajgcych szacowanie
wartosci zamowienia oraz catej dokumentacji postepowan

Wsparcie na etapie przygotowania dokumentacji postepowan

Wsparcie na etapie przeprowadzania procedur, w tym wsparcie w zakresie udzielania wyjasnien
Wykonawcom na ich wniosek

WNIOSKI O PLATNOSC

Kompleksowe przygotowanie wnioskow o ptatnosé w systemie SL 2014 wraz z zatgcznikami
Opis postepu rzeczowego

Przygotowanie postepu finansowego

Weryfikacja stopnia osiggniecia wskaznikow projektu

Monitoring uczestnikdw projektu

Biezgce uzupetnianie bazy personelu
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INFORMACJA | PROMOCJA
— Przygotowanie wzoru informacji promocyjnych

— Przygotowanie wzoru plakatow i naklejek informacyjnych
— Przygotowanie oznakowania dokumentacji projektowej

KONTROLA PROJEKTU
— Kompleksowe przygotowanie dokumentacji projektu na potrzeby kontroli — audyt przed
kontrolny
— Przygotowanie wyjasnien, uzupetnien, oswiadczen zgodnie z wymogami zespotu kontrolujgcego

3. Zakres obowigzkéw Zamawiajgcego:

— Rekrutacja i dokumentacja uczestnikow zgodnie z zatozeniami wniosku aplikacyjnego

— Odbidr dostarczonych pomocy dydaktycznych oraz sprzetu

— Kontakt roboczy i wspdtpraca z Wykonawcg w ramach realizacji projektu

— Realizacja i nadzdér merytoryczny i organizacyjny nad biezgcym funkcjonowaniem i zadaniami
realizowanymi w ramach projektu

— Prowadzenie dokumentacji w zwigzku z realizacjg biezgcego funkcjonowania

— Prowadzenie wydzielonej ewidencji ksiegowej

— Prowadzenie dokumentéw wewnetrznych jednostki

— Przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych

— Woydatkowanie dotacji (realizacja ptatnosci)

— Odbieranie/przesytanie korespondencji projektowe;

— Kontakt roboczy i wspdtpraca z Wykonawcg w ramach realizacji projektu

— Utworzenie biura projektu, archiwizacja dokumentacji

§4
WYNAGRODZENIE | ZAPLATA WYNAGRODZENIA
1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, okreslonego w §1 niniejszej Umowy, Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy taczne wynagrodzenie w  wysokosci  brutto ... ztotych  (stownie:

....................................................... ).
2. Wykonawca o$wiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT, uprawnionym do wystawienia faktury VAT.

3. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamowienia nastgpi na podstawie faktur wystawianych za
realizacje przedmiotu umowy w okresach miesiecznych.

4. Podstawag do sporzadzenia faktury koricowe] bedzie protokdt koricowego odbioru ustugi stwierdzajgcy
wykonanie i odebranie catego zakresu prac bez wad.

5. Ptatnos¢ bedzie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy,
w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego faktury.

6. Zamawiajgcy wyraza zgode na przestanie wystawionych przez Wykonawce faktur VAT drogg
elektroniczng, bez podpisu osoby uprawnionej, zgodnie z art. 106n ust. 1 ustawy o podatku od
towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 roku (Dz. U. z 2017 r., poz. 1221 ze zm.), na adres e-mail:
.................................... , poczawszy od dnia podpisania niniejszej umowy.
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Faktury oraz ich korekty bedg wysytane w formie zapewniajacej zachowanie autentycznosci ich
pochodzenia oraz integralnosc tresci faktury.

§5
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zamawiajgcy upowazni Wykonawce do przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu
niezbednych do realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy w tym celu Zamawiajgcy zawrze z
Wykonawcg umowe na powierzenie przetwarzania danych na okres realizacji projektu.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie oraz w Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych.

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Wykonawce wytgcznie w celu realizacji
dziatan okreslonych w przedmiocie zamowienia.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Wykonawce, posiadajgce imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzany jest do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu poufnosci danych
osobowych.

§6
KARY UMOWNE

1. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte

wykonanie umowy. W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, kara
umowna wynosi 1% wartosci catkowitego wynagrodzenia brutto.

2. Zastrzezone kary umowne nie pozbawiajg Zamawiajgcego dochodzenia odszkodowania na

zasadach ogdlnych.

§7
WYPOWIEDZENIE UMOWY

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony w § 2 z mozliwoscig jej rozwigzania przez kazda ze
Stron w formie pisemnego wypowiedzenia z zachowaniem trzymiesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.

2. 0Od dnia rozpoczecia biegu okresu wypowiedzenia Wykonawca nie moze podjgc¢ zadnych dziatan
skutkujgcych zobowigzaniem Zamawiajgcego do ptatnosci wobec Wykonawcy lub osdb trzecich,
bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczerstwu publicznemu, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

4. W przypadku rozwigzania albo odstgpienia od Umowy Strony w ciggu 7 dni od dnia otrzymania

o$wiadczenia o odstgpieniu od Umowy albo uptywu terminu wypowiedzenia, sporzadzg protokét
ustalajgcy stan zaawansowania prac oraz Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu wszystkie
udokumentowane koszty wynikajgce z realizacji Umowy.



Fundusze ‘% URZAD MARSZAEKOWSKI Unia Europejska | +***

Europejskie | WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny | *, .,
Program Regionalny *

5. Nalezne wynagrodzenie oraz zasadne, udokumentowane koszty, o ktérych mowa wyzej zostang
wyptacone Wykonawcy w terminie 30 dni, po dokonaniu ustalen w trybie ust. 4.

6. Pomimo rozwigzania Umowy w mocy pozostajg zobowigzania Stron przyjete do realizacji przed
data wypowiedzenia albo odstgpienia, o ile Strony nie postanowig inaczej.

§8
ZMIANA UMOWY
Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci niniejszej umowy, wymagajg aneksu sporzgdzonego
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty w nastepujgcych sytuacjach:

a) z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamowienia
proponowanych przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sg korzystne dla
Zamawiajgcego,

b) z powodu zmiany urzedowej stawki podatku VAT.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE
Wszelkie spory, moggce wynikngé¢ z tytutu niniejszej umowy, bedga rozstrzygane przez sad wtasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

Umowe sporzadzono w dwodch  jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz dla
zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.

(Wykonawca) (Zamawiajacy)
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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Chojnicach, NIP: 5551873531, REGON: 090079098
w imieniu ktérej dziata:

- Dyrektor — Elzbieta Szczepariska

zwang dalej ,Zamawiajgcym”

a

weey

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajgcym”, ktérego reprezentuje: .......ccccoevevennnee.

Na podstawie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — dalej RODO —
zawarto umowe o nastepujgcej tresci:

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator, ktory samodzielnie ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych
powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 RODO, dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Administrator o$wiadcza i potwierdza, ze posiada podstawe prawng do przetwarzania danych
osobowych powierzonych do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajgcemu. W przypadku
powziecia przez Podmiot przetwarzajgcy watpliwosci co do zgodnosci  z prawem wydanych przez
Administratora danych polecen lub instrukcji, Podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie informuje
Administratora o stwierdzonej watpliwosci, w formie pisemnej i z uzasadnieniem, pod rygorem
utraty mozliwosci dochodzenia roszczen przeciwko Administratorowi z tego tytutu.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaé¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejszg umowa, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktdre
chronig prawa o0soéb fizycznych, ktérych dane dotycza.

4. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi RODO.

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie Umowy z dnia ...... roku,
zwanej w dalszej czesci Umowg gtéwng — Dane osobowe Administratora, uczestniczace w realizacji
Umowy gtdwnej, w szczegdlnosci nastepujgce rodzaje i kategorie danych osobowych:

a) Imie,

O

Nazwisko,

(@]

)
) Miejsce pracy-Instytucia,
) PESEL,

(o
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e) Telefon kontaktowy,

f)  Adres e-mail,

g) Obszar wg stopnia urbanizacji,

h) Data rozpoczecia udziatu w projekcie,

i) Data zakonczenia udziatu w projekcie,

j)  Rodzaj przyznanego wsparcia,

k) Rodzaj uczestnika,

l)  Wiek w chwili przystepowania do projektu,
m) Wyksztatcenie,

n) Wykonywany zawdd,

o) Zatrudniony (miejsce zatrudnienia),

p) Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezka uczestnictwa,
g) Forma zaangazowania,

) Okres zaangazowania w projekcie,

s)  Wymiar czasu pracy,
) Stanowisko,

u) Pteg,

v) Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu,

w) Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie,

x) Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia,

y) Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

z) Osoba z niepetnosprawnosciami,

aa) Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych,

bb) W tym: gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu,

cc) Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych na

utrzymaniu,

dd) Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej),

ee) Wysokos¢ wynagrodzenia.

ff) Inne niezbedne do realizacji zadania dane.

Kategorie osdb, ktorych dane osobowe dotycza:

e pracownicy Administratora,

e kontrahenci Administratora,

e 0soby upowaznione,

e 0soby kontaktowe,
Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy
wytgcznie w zakresie realizacji Ustug wykonywanych na podstawie Umowy gtéwnej.
Na mocy Umowy Podmiot przetwarzajgcy jest upowazniony do wykonywania wszelkich operacji na
przekazanych na mocy Umowy danych osobowych, zgodnych z zakresem i celem przetwarzania
wskazanym w Umowie, w szczegdlnosci takich jak: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
pobieranie, przeglagdanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a takze tych, ktére
wykonuje sie w systemach informatycznych.
Dane osobowe mogg by¢ przekazywane Podmiotowi przetwarzajgcemu bezposrednio przez
Administratora.
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Obowigzki Administratora

1.

Administrator zobowigzany jest przestrzega¢ obowigzujgcych przepiséw prawa, ktére dotycza
przetwarzania danych osobowych, w tym w szczegdlnosci Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000) i realizowac¢ obowigzki tam wskazane.

Administrator jest zobowigzany spetni¢ obowigzek informacyjny wobec 0séb, ktérych dotyczg dane
osobowe objete niniejsza Umowg, w sposdb umozliwiajgcy wykazanie zrealizowania tego
obowigzku oraz uzyskaé¢ zgode podmiotu, ktorego dane osobowe dotyczg (jezeli jest to
wymagane).

Administrator zobowigzany jest udziela¢ Podmiotowi przetwarzajgcemu wszelkich informacji
niezbednych do prawidfowego przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Obowigzki podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkdw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy  zobowigzuje sie zapewni¢  zachowanie w  tajemnicy
(o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b RODO) przetwarzane dane przez osoby, ktére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajacy, po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem, zgodnie
z decyzja Administratora, usuwa badZ zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz
usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego
nakazujg przechowywanie danych osobowych.

W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywac¢ sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktdrej dane dotyczg oraz
wywigzywania sie z obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zgtosi¢ Administratorowi naruszenie ochrony danych
osobowych bez zbednej zwtoki, lecz nie pdzniej niz w terminie * godzin po stwierdzeniu tego
naruszenia.
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Prawo kontroli
Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO, ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane

przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu izabezpieczeniu powierzonych danych
osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Administrator ma prawo realizowac¢ prawo kontroli, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy, tylko w
siedzibie Podmiotu przetwarzajgcego lub innym miejscu, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe
powierzone na podstawie niniejszej Umowy i tylko w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajgcego,
po ustaleniu terminu kontroli, z co najmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w
terminie wskazanym przez Administratora nie dtuzszym niz 7 dni.

Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkdéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajgcy moze powierzyé dane osobowe objete niniejszg umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy, wytgcznie po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej zgody Administratora.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej moze
nastgpic jedynie na pisemne polecenie Administratora, chyba ze obowigzek taki naktada na Podmiot
przetwarzajgcy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot
przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy
informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny. Jezeli Podmiot przetwarzajgcy ma zamiar lub
obowigzek przekazywaé dane poza Europejski Obszar Gospodarczy, Administratorowi przystuguje
prawo do rozwigzania umowy o powierzeniu przetwarzania danych.

Podwykonawca, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje
i obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za niewywigzanie sie
ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkdéw ochrony danych.

Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z treScig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w umowie, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome,
lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajgcym tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektorow
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upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy
wytgcznie danych osobowych powierzonych przez Administratora.

Podmiot przetwarzajgcy odpowiada wyfgcznie za szkody powstate z jego winy spowodowane
przetwarzaniem powierzonych mu danych osobowych w sposéb niezgody z Umowg lub
powszechnie obowigzujgcym prawem.

Administrator ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych przekazanych
Podmiotowi przetwarzajgcemu, wobec ktérych nie posiada podstawy prawnej do ich
przetwarzania.

W przypadku, o ktéorym mowa w § 7 ust. 4 Administrator jest zobowigzany niezwtocznie zwrocié
Podmiotowi przetwarzajgcemu réwnowartos¢ wszelkich kosztow jakie w zwigzku z tym zostaty
przez niego poniesione, w szczegdlnosci kar lub grzywien natozonych na Podmiot przetwarzajacy
przez wtasciwe organy panstwowe oraz organy Unii Europejskiej, odszkodowan, zados¢uczynienia
lub zlikwidowanych szkdd finansowych.

Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas obowigzywania Umowy gtéwnej.

Administrator moze rozwigza¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot

przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie
ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowa;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora;

Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw, dokumentéow i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od
wspotpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznos¢
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

Strony zobowigzujg sie do dotozenia nalezytej starannosci w celu zapewnienia, aby srodki tgcznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty
odpowiednie zabezpieczenie tych danych, przed dostepem osdb nieuprawnionych,

Strony sg zobowigzane takze do zachowania w poufnosci wszelkich danych, informacji, materiatéw
i dokumentdéw zawierajgcych informacje lub dane uzyskane w zwigzku z zawarciem lub realizacja
umowy. Informacje Poufne stanowig, w szczegdlnosci techniczne, technologiczne i administracyjne
informacje oraz inne informacje o charakterze tajemnicy przedsiebiorstwa, przekazywane przez
Strony, zaréwno ustnie, jak i pisemnie, w tym drogg elektroniczng (dalej: ,Informacje poufne”).
O poufnosci Informacji Poufnych decyduje ich charakter, a nie sposdb ich przekazania.
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Postanowienia koricowe

Umowa zostata sporzagdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty odpowiednie przepisy prawa krajowego
oraz RODO.
W przypadku, gdyby ktérekolwiek z postanowiert Umowy uznane zostato za niewazne lub prawnie
wadliwe, pozostate postanowienia Umowy pozostaja w mocy w najszerszym zakresie
dopuszczalnym przez obowigzujgce przepisy prawa.
Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad wtasciwy
dla Administratora.
Oswiadczenia wystane do Strony w formie wiadomosci elektronicznej e-mail, wymagajg doreczenia
na nastepujace adresy poczty elektronicznej e-mail:
a) o$wiadczenia kierowane do Administratora:
e
b) o$wiadczenia kierowane do Podmiotu Przetwarzajgcego:
e

Zmiana adreséw e-mail wskazanych w ust. 5 nie stanowi zmiany Umowy i jest skuteczna od chwili
doreczenia drugiej Stronie w formie pisemnej lub e-mail, informacji o nowych adresach e-mail.

Administrator Podmiot przetwarzajacy




